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SALCININKY RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS
VIESUJY PIRKIMU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vielyjy pirkimy skyriaus vyriausiasis specialistas priklauso struktiiriniy padaliniy specialisty
grupei.

2, Pareigybés lygis — A2. :

3. Pareigybés paskirtis — tinkamai organizuoti prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus,
kontroliuoti pirkimy procediiras, rengti ir tvarkyti dokumentacijg susijusig su vieSaisiais pirkimais,
uztikrinti savalaikj ir kokybiska skelbimy, bei ataskaity teikimg Viedujy pirkimy tarnybai (toliau-
VPT).

4. Pareigybés pavaldumas — darbuotojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos direktoriui
ir atskaitingas skyriaus vedéjui.

. ILSKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI $IAS PAREIGAS EINANCTIAM DARBUOTOJUL

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukitaji universitetinj arba jam prilyginta i§silavinima;

5.2. buti susipaZinusiam ir i$manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius vie¥uosius pirkimus, vietos
savivaldg, valstybés tarnyba, vie$ajj administravimay

5.3. mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, jg analizuoti ir rengti 1§vadas;

5.4, sklandZiai déstyti mintis radtu ir ZodZiu, i¥manyti radtvedybos bei dokumenty rengimo ir
iforminimo taisykles, dokumenty saugojimo, archyvavimo ir jforminimo tvarkas;

5.5. moketi savarankikai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.6. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu,

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. organizuoja ir tvarko prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus, tvarko dokumentus

vadovaujantis Vie$yjy pirkimy jstatymo nuostatomis ir kitais teisés aktais reglamentuojanéiais
vieSuosius pirkimus;

6.2. skaitiuoja savivaldybes administracijos viedujy pirkimy vertes, vadovaujantis VPT patvirtinta
perkamy prekiy ar paslaugy vertés nustatymo metodika, o darby - atsiZvelgiant | visam objektui
reikalingus darbus;

6.3. rengia savivaldybes administracijos viedyjy pirkimy skelbimus ir pirkimo procediiry ataskaitas,
teikia jas VieSuyjy pirkimy tarnybai;

6.4. dalyvauja pirkimo procese, vie$yjy pirkimy komisijy darbe;




6.5. rengia jsakymy (potvarkiy) projektus viedyjy pirkimy vykdymo klausimais, teikia pastabas ir
pasifilymus deél kity jsakymy ir jy projektu, susijusty su viedaisiais pirkimais; ‘

0.6. rengia praneSimus apie Komisijos sprendimus, kitus dokumentus kuriy gali prireikti pirkimo
proceso eigoje;

6.7. rengia Viedujy pirkimy komisijos siundiamy rasty projektus;

6.8. seka ir analizuoja pateikiamg informacijg apie viefuosius pirkimus Centrinéje vie§yjy pirkimy
informacingje sistemoje (toliau - CVP IS), bei VPT internetineje svetaindje;

6.10. organizuoja vieSuosius pirkimus per Centrine pirkimy organizacijg (toliau ~ CPO);

6.11. konsultuoja savivaldybes administracijos, savivaldybes kontroliuojamy jmoniy pirkimy

organizatorius vie$yjy pirkimy klausimais;
6.12. teikia informacija apie atlickamus vieduosius pirkimus Savivaldybés administracijos

Informacijos, kultfiros ir turizmo skyriui;

6.13. atstovauja Skyriui pagal suteiktus jgaliojimus valstybés ir savivaldybés institucijose, palaiko
rysius ir bendrauja su kity jstaigy tarnautojais bei darbuotojais, sprendZiant praktines viedyjy
pirkimy vykdymo problemas;

6.14, nedelsiant informuoja Skyriaus vedéjs apie viedyjy pirkimy srityje pastebétus paZeidimus,
antikorupciniu poZifiriu jtarting tiekéjy veikla, bei pateikius pirkimy dokumentus priedtaraujandius
Konkurencijos jstatymo nuostatoms dél galimy susitarimy tarp pasitilymy tiekéjuy;

6.15. dalyvauja Savivaldybes administracijos direkioriaus jsakymu sudaryty komisijy veikloje,
vykdo skyriaus vedéjo Zodinius ir ra3ytinius pavedimus viedujy pirkimy organizavimo srityje,
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