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SALCININKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SENIUNIJOS SPECIALISTO (RENGINIU ORGANIZATORIAUS)
PAREIGYBES APRASYMAS

111. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. biiti susipazinusiam su senifinijos veiklos nuostatais bei vidaus darbo tvarka,
priesgaisring ir darbo saugg reglamentuojanciais dokumentais ir kitais norminiais aktais;

1.2. turéti aukStesnjjj iSsilavinima;

1.3. mokéti lietuviy kalba pagal Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo
nustatytus reikalavimus;

1.4. mokéti vieng i$ uzsienio kalby (lenky arba rusy) pazengusio vartotojo B 2 lygiu

1.5. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, kalbos kulttiros reikalavimus;

1.6. turéti kompiuterinio raStingumo jgiidziy, mokéti dirbti su ,Microsoft Office*
programiniu paketu (MS Word, Excel, Outlook, Internet Explorer);

1.7. bati pareigingam, darb$¢iam, kiirybiSkam, komunikabiliam;

1.8. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba;

1.9. mokéti dirbti komandoje.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Planuoti ir organizuoti valstybiniy $ven¢iy minéjimus, rajoninius ir Kitus renginius.
Rengti projekty finansavimo paraiskas.
Ruosti renginiy scenarinius planus, rengti jy programas.
Ripintis renginio (projekto) reklamine medZiaga ir jos sklaida.
Aprasyti jvykusius renginius.
Pateikti darbo ataskaitas ir informacing medziagg.
8.  Palaikyti rySius ir bendradarbiauti su kulttiros ir Svietimo jstaigomis bei Kkitomis
organizacijomis.
9. Nuolat gilinti Zinias, kelti profesing kvalifikacija, uzsiimti savisvieta.
10. Laikytis darbo saugos, priesgaisrinés saugos reikalavimy.
11. Vykdyti kitus vienkartinio pobtidZio senitino pavedimus, sickdamas jgyvendinti jstaigos
strateginius tikslus.
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