PATVIRTINTA
Šalčininkų rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2017 m. vasario 15 d. 
įsakymu Nr. DĮV-251



SANTUOKOS REGISTRAVIMO NORINČIŲ SUSITUOKTI ASMENŲ PASIRINKTOJE
VIETOJE TVARKOS APRAŠAS

I. SKYRIUS 
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Šalčininkų rajono savivaldybės administracijos Civilinės metrikacijos skyrius (toliau - skyrius), vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 7 straipsnio 1 dalimi, vykdo valstybinę (valstybės perduotą savivaldybėms) funkciją - santuokos registravimą.
2. Skyrius, vykdydamas valstybinę (valstybės perduotą savivaldybėms) funkciją - santuokos registravimą, vadovaujasi Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos gyventojų registro įstatymu, Civilinės metrikacijos taisyklėmis, kitais Lietuvos Respublikos įstatymais ir teisės aktais, Civilinės metrikacijos skyriaus nuostatais, skyriaus vedėjo, vyresniųjų specialistų pareigybių aprašymais.
3. Santuokos registravimo norinčių susituokti asmenų pasirinktoje vietoje tvarkos aprašas (toliau - aprašas) nustato šių santuokų registravimo procedos tvarką.
4. Aprašas nustato vienodus reikalavimus skyriaus darbuotojams ir santuokos registravimo norinčių susituokti asmenų pasirinktoje vietoje ceremonijos dalyviams.
5. Apraše vartojamos sąvokos atitinka sąvokas, vartojamas Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse, Lietuvos Respublikos gyventojų registro įstatyme, Civilinės metrikacijos taisyklėse.

II. SKYRIUS
SANTUOKOS REGISTRAVIMAS NORINČIŲ SUSITUOKTI ASMENŲ PASIRINKTOJE VIETOJE
6. Santuokos registravimo ceremonija (toliau - ceremonija) gali būti organizuojama norinčių susituokti asmenų pasirinktoje vietoje, jei tai neprieštarauja viešajai tvarkai ir gerai moralei, nekelia pavojaus gyvybei ir sveikatai.
7. Ši vieta turi būti Šalčininkų rajono savivaldybės teritorijoje.
8. Ceremonija ne skyriaus patalpose organizuojama skyriaus darbo laiku penktadieniais nuo 14.00 valandos. Šeštadieniais skyriaus darbo laiku tik tuo atveju, jeigu tuo pačiu metu nėra paskirtos santuokų registracijos ceremonijos civilinės metrikacijos skyriaus patalpose.
9. Kartu su Lietuvos Respublikos teisingumo ministro nustatytos formos prašymu įregistruoti santuoką, pateikiamas ir rašytinis prašymas registruoti santuoką pasirinktoje vietoje (priedas).
10. 	Organizuojant ceremoniją savininkui ar teisėtam valdytojui priklausančioje viešoje patalpoje ar teritorijoje, norintys susituokti asmenys ar šį renginį organizuojantys atsakingi asmenys patys susitaria su pasirinktos vietos administracija dėl leidimo registruoti santuoką toje vietoje ir skyriui pateikia tai patvirtinantį dokumentą (atitinkamą žymą norinčiųjų susituokti asmenų prašyme registruoti santuoką pasirinktoje vietoje).
11. 	Santuokos registravimo uždara patalpa turi atitikti reprezentacinės vietos reikalavimus - ji turi būti tvarkinga, atskirta nuo pobūvio vietos, joje neturi būti teikiamos visuomeninio maitinimo paslaugos, neturi vykti įvairios puotos. 
12. 	Norinčiųjų susituokti asmenų pasirinkta santuokos registravimo vieta nuo rugsėjo 16 dienos iki gegužės 15 dienos turi būti uždara patalpa.
13.	Norinčiųjų susituokti asmenų pasirinkta santuokos registravimo vieta nuo gegužės 16 dienos iki rugsėjo 15 dienos gali būti tiek uždara patalpa, atitinkanti reprezentacinės vietos reikalavimus, nurodytus aprašo 11 punkte, tiek rajono viešojo naudojimo teritorija.
14.	Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu nustatyto dydžio valstybės rinkliavą norintys susituokti asmenys moka tik gavę teigiamą skyriaus vedėjo, jam nesant darbe – l.e. vedėjo pavaduotojo pareigas, sprendimą dėl pasirinktos vietos tinkamumo santuokai registruoti.
15.	Norintys susituokti asmenys privalo užtikrinti skyriaus darbuotojų saugumą ir pagarba ceremonijos metu.

16.	Santuokos registravimui pasirinkta vieta turi atitikti šiuos reikalavimus-turi buti įrengtas stabilus pagrindas stalui pastatyti, pasirūpinta stalu, ant kurio dedami dokumentai, apsauga nuo lietaus ir vėjo, nebūti masinio žmonių susibūrimo vieta, kurioje nebūtų galima užtikrinti skyriaus darbuotojų ir ceremonijos dalyvių saugumą.
17.	Iškilus būtinybei keisti ceremonijos organizavimo vietą, norintys susituokti asmenys turi pateikti raštu prašymą skyriaus vedėjui ne vėliau kaip prieš 7 dienas iki ceremonijos ir suderinti su juo kitą pasirinktą vietą.	
18.	Atributika, patalpų ar kitos pasirinktos vietos dekoravimu ir muzikiniu fonu pasirūpina patys asmenys, ketinantys registruoti santuoką.
19.	Prieš prasidedant ceremonijai, norintys susituokti asmenys skyriaus darbuotojui privalo pateikti savo asmens tapatybės dokumentus - asmens tapatybės korteles ar pasus.
20.	Ceremonijai skiriama ne daugiau kaip 20 minučių, neįskaičiuojant skyriaus darbuotojų nuvykimo į vietą ir sugrįžimą į skyrių. Santuokos registracija vyksta iki 15.45 val.
21. Transportu, reikalingu skyriaus darbuotojams nuvykti į vietą, kurioje organizuojama santuokos registravimo ceremonija ir sugrįžti į skyrių, aprūpina Šalčininkų rajono savivaldybės administracijos Bendrasis skyrius.
22. Santuoka registruojama paskirtu ir suderintu su norinčiais įregistruoti santuoką asmenimis laiku (valandą). Norinčių susituokti asmenų ir (ar) jų liudytojų vėlavimas ilgiau kaip 30 minučių be pateisinamos priežasties yra pagrindas skyriaus darbuotojams grįžti į skyrių neįregistravus šios santuokos. Naujas santuokos registravimo laikas derinamas su skyriaus vedėju šio aprašo nustatyta tvarka.
23.	Skyriaus darbuotojai santuoką privalo registruoti Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse ir Civilinės metrikacijos taisyklėse nustatyta tvarka.

	III SKYRIUS 
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
24.	Duomenis apie įregistruotą santuoką skyrius perduoda VĮ Registro centro Gyventojų registro departamentui santuokos sudarymo dieną.
		25. Aprašas turi būti keičiamas ar (ir) papildomas pasikeitus Lietuvos Respublikos teisės aktuose numatytoms funkcijoms.



			____________________________




Santuokos registravimo norinčių susituokti asmenų pasirinktoje vietoje tvarkos aprašo priedas




__________________________________________________________
       (norinčių susituokti asmenų vardai, pavardės)
				


Šalčininkų rajono savivaldybės administracijos
Civilinės metrikacijos skyriui


PRAŠYMAS
DĖL SANTUOKOS ĮREGISTRAVIMO CEREMONIJOS PASIRINKTOJE VIETOJE

2017 m. __________________d.
         Šalčininkai



	1.
	Numatoma santuokos registravimo ceremonijos vieta
	

	2.
	Santuokos registravimo ceremonijos data
	

	3.
	Santuokos registravimo ceremonijos laikas
	

	4.
	Asmens, atsakingo už renginį, duomenys (vardas, pavardė, telefonas, el. paštas)
	




SUDERINTA

Privačios teritorijos savininkas (valdytojas)__________________________________________


____________________________________________________________________________






Su Santuokos registravimo norinčių susituokti asmenų pasirinktoje vietoje tvarkos aprašu susipažinau:
______________________________________
(pareiškėjo parašas, vardas, pavardė)

______________________________________
         (pareiškėjas, parašas, vardas, pavardė)
