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SALCININKU RAJONO SAVIVALDYBIS ADMINISTRACLIOS
DIREKTORIUS

JSAKYMAS
DEL KOMUNALINIO UKIO SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMO PATVIRTINIMO

2017 m. rugsfajo 26 d. Nr. DJV-1491
Saléininkai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodeksy, Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotoju darbo apmokéjimo jstatymo 4 straipsnio 3 dalimi bei Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos {statymo 18 straipsnio 1 dalimi:

L. TvirtinuKomunalinio tikio skyriaus vyresniojo specialisto pareigybés apraiyma
(pridedama).

2. L aik a u netekusiu galios Sal¢ininky rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2013 m. gruodzio 18 d. jsakyma Nr. DJV-1653 ,,Dél Komunalinio fkio skyriaus vyresniojo
specialisto pareigybés aprafymo patvirtinimo®. '

Savivaldybes administracijos direktorius Josif Rybak

Romuald Monkevig, tel. (8 380) 20 209, el.p. romuald.monkevic@salcininkai.lt




PATVIRTINTA

Sal¢ininky rajono

savivaldybeés administracijos direktoriaus
2017 m. rugsejo 26 d. jsakymu Nr. D]V-149]

KOMUNALINIO UKIO SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

LPAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Komunalinio iikio skyriaus vyresnysis specialistas priklauso specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — B

II.PARFEIGYBES PASKIRTIS

3. Vyresniojo specialisto pareigybé reikalinga vykdyti ir jgyvendinti Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus bei
savivaldybés Tarybos sprendimais patvirtintas programas savivaldybés komunalinio fikio, adresy
suteikimo srityje.

II.SPECIALUS RETKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VYRESNIAJAM SPECIALISTUI

4. Tureti aukStesnjj iSsilavinima arba iki 1995 mety {gyta specialyjj vidurinj Lssﬂavlmmq bei turéti ne
mazesnj kaip 1 mety darbo staza.

5. I8manyti Lictuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus
teisés aktus, reglamentuojanéius vietos savivaldg, vie$uosius pirkimus, piliediy ir kity asmeny
savivaldybés institucijoje aptarnavima, dokumenty rengima, iforminimg ir archyvavima, i§manyti teisés
aktus, susijusius su pareigybes apra§yme nurodyty funkeijy vykdymu.

6. Moketi valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, daryti i§vadas.

7. Taisyklingai ir sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, i§manyti radtvedybos taisykles.

8. Moketi dirbti MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer ir atitinkamomis adresy
registro tvarkymo programomis.

9. Moketi rusy ar lenky kalbg paZengusio vartotojo — B2 lygiu.

10. Gebéti savarankiskai pasirinkti darbo metodus, planuoti ir organizuoti savo darba.

IV. VYRESNIOJO SPECIALISTO FUNKCIJOS

11. Rengti savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus vyresniojo specialisto
kompetencijai priskiriamais klausimais, nustatyta tvarka derinti juos su atitinkamais savivaldybés
administracijos specialistais.

2. Pagal kompetencija nagrinéti gyventojy ir organizacijy pradymus, skundus, i§tirti problemas,
nurodytas praSymuose, skunduose, ruosti atsakymus.

13. Rengti savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus dél numeriy pastatams, patalpoms ir
butams suteikimo, keitimo ar panaikinimo naudojantis Lietuvos Respublikos adresy registro duomeny
baze.




14, Ruodti Tarybos sprendimy projektus del rajono vietoviy gatviy pavadinimy suteikimo, pakeitimo.

15, Kaupti ir sisteminti specializuota ir kartografine medZiaga, reikalingg savivaldybés
administracijos Gkinei veiklai, i§duoti bei derinti topografinius planus, tvarkyti juy apskaitg.

16. Kasmet teikti ataskaita Komunalinio tikio skyriaus vedéjui apie savo veiklg bei darbo plana
ateinantiems kalendoriniams metams.

17. Vykdyti kitus nenuolatinio pobidZio skyriaus vedéjo pavedimus, nenumatytus $iame aprasyme.

18. Tvarkyti Komunalinio tikio skyriaus vyresniojo specialisto bylas pagal byly nomenklatiirg ir
atiduoti jas | archyvs.

19. Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimu dalyvauti jvairiy komisijy darbe.

V. VYRESNIOJO SPECTIALISTO PAVALDUMAS

20. Vyresnysis specialistas yra tiesiogial pavaldus Komunalinio tikio skyriaus vedéjui.
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