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SALCININKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

) ] ISAKYMAS
DEL SOCIALINES PARAMOS IR SVEIKATOS APSAUGOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2017 m. spalio 19 d. Nr. DIV-1664
Sal¢ininkai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodekso 44 straipsnio 1 dalies 4 punktu,
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymo 4
straipsnio 3 dalimi,

tvirtinu Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyriaus vyriausiojo specialisto,
dirbancio pagal darbo sutartj (A2 lygis), pareigybés apraSymg (pridedama).

Savivaldybés administracijos direktorius Josif Rybak

Regina Sokolovi¢, Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyrius, tel.: 8 380 30172, el. pastas:
regina.sokolovic@salcininkai.lt



PATVIRTINTA
Saléininky rajono savivaldybeés
administracijos direktoriaus
2017 m. spalio 19 d. jsakymu
Nr. DIV-1664
SOCIALINES PARAMOS IR SVEIKATOS APSAUGOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE
1. Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis
specialistas yra priskiriamas specialisty grupei.
2. Pareigybes lygis — A2.
3. Pareigybés pavaldumas - vyriausiasis specialistas yra tiesiogiai pavaldus
Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos skyriaus vedéjui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Sivos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesn] kaip auk$tgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba auk$tajj koleginj iSsilavinima su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu socialiniy moksly srityje;

4.2. buti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos rastais,
ministro jsakymais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos
direktoriaus isakymais, skyriaus veiklos nuostatais, pareigybés apraSymu bei kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais skyriaus darbg;

4.3. sugebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, Zinoti Dokumenty rengimo,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.4. moketi analizuoti, jvertinti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

4.5. biti pareigingam, darb$¢iam, kiirybiskam, gebéti bendrauti;

4.6. mokéti dirbti Siomis kompiuterio programomis: MS Word, MS Excel, MS
Outlook, Internet Explorer.

IIL SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. priima i§ senilinijy vyresniyjy specialisty praSymus-paraiSkas su reikalingais
dokumentais socialinei pagalpai, blsto Sildymo i$laidy kompensacijoms uz kitg kurg bei socialinés
paramos mokiniams (toliau — piniginé socialiné parama) skaiciuoti. Organizuoja S$iy i1Smoky
skyrimg ir mokéjima, siekiant skirti ir mokéti iSmokas teisés aktuose nustatyta tvarka;

5.2. tikrina pareiSkéjy pateiktg informacija, reikalingg piniginei socialinei paramai
skirti bei moketi;

5.3. suveda ir kaupia duomenis programoje ,,PARAMA® bei ,,SPIS* apie piniginés
socialinés paramos gavéjy veiklos pobud] ir socialine padét] bei duomenis apie Seimos pajamas,
18duoda pareiskéjams pareikalavus pazymas apie paskirtas ir iSmokétas i§mokas:;

5.2. tikrina pareiskéjy duomenis apie turima jregistruoty turta, naudojantis valstybés
Jmonés Registry centro duomeny baze, uztikrinant teisinga socialinés paramos skyrima;

5.3. skaiCiuoja turto vertés normatyvg Seimai (vienam gyvenanéiam asmeniui) bei
turimo turto verte piniginei socialinei paramai gauti;

5.4. tikrina parei8kéjy duomenis, naudojant programoje ,.PARAMA®™ esancias
duomeny bazes: Valstybinio socialinio draudimo fondo, Gyventojy registro, Lietuvos darbo birzZos,
Nacionalinés mokéjimo agentiros, NDNT, Regitros, Mokiniy registro, Studenty registro, Zemes
tkio technikos, Gyviny registro, VMI (nelegalus darbas) ir t. t.;



5.5. skai¢iuoja piniging socialing parama, pasirago ir registruoja piniginés socialinés
paramos skyrimo savivaldybés administracijos direktoriaus jgalioto asmens jsakymus ir teikia
Skyriaus vedéjo pavaduotojui patikrinimui bei pasiradymui:

5.6. laiku nutraukia ar atlieka piniginés socialinés paramos skyrimo ir mokéjimo
koregavima, uztikrinant Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, jvairiy norminiy
akty jgyvendinimg;

5.7. deklaruoto turto vertei vir$ijus nustatyta turto vertés normatyva ir (ar) priémus
neigiamg sprendimg dél piniginés socialinés paramos skyrimo, rastu informuoja apie tai pareiskéjus;

5.8. rengia nemokamo maitinimo mokiniams sprendimus, registruoja juos;

5.9. dalyvauja mokiniams nemokamo maitinimo teikimo mokyklose ir ikimokyklinio
ugdymo jstaigose patikrinimuose:

5.10. tvarko piniginés socialinés paramos gavéjy bylas;

5.11. dalyvauja rengiant bei inicijuoja savivaldybés norminiy akty rengimg socialinés
paramos mokiniams skyrimo ir teikimo klausimais;

5.12. administruoja iSmokas 3eimai, imokas mirties atveju ir Salpos iSmokas pagal
naujus Europos Sgjungos socialinés apsaugos sistemy koordinavimo reglamentus;

5.13. sutvarko pagal dokumentacijos plang savo srities tvarkomus dokumentus ir juos
pateikia uZ archyvo tvarkymg atsakingam darbuotojui;

5.14. teikia mokykloms ir ikimokyklinio ugdymo jstaigoms, senilinijy vyresniesiems
specialistams metoding pagalba socialinés paramos skyrimo klausimais;

5.15. konsultuoja Seimas piniginés socialinés paramos klausimais;

5.16. nagrinéja pareiskéjy skundus dél piniginés socialinés paramos skyrimo;

5.17. dalyvauja piniginés socialinés paramos gavéjy buities ir gyvenimo sglygu
patikrinimuose;

5.18. teikia pasitilymus, susijusius su tiesioginiy pareigy vykdymu ir skyriaus veikla;

5.19. dalyvauja Savivaldybés administracijos sudaryty kolegialiy organy (komisijy,
taryby, darbo grupiy ir kt.) darbe, kai sprendZiami pareigybei pavesti klausimai;

5.20. nesant vyresniojo ar vyriausiojo specialisto, nemokamy, kasmetiniy atostogy.
komandiruo¢iy ir ligos metu vykdo jo pareigas;

5.21. vykdo kitas funkcijas piniginés socialinés paramos ir socialiniy paslaugy
organizavimo ir teikimo srityje.

6. Vykdo kitas funkcijas teisés akty, savivaldybés tarybos sprendimy, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy nustatyta tvarka.

7. Vykdo teisétus Zodinius ir raSytinius Socialinés paramos ir sveikatos apsaugos
skyriaus vedéjo pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE
8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako u:
8.1. tinkama Siai pareigybei priskirty funkeijy vykdyma;
8.2. asmens duomeny apsaugos ir konfidencialumo uztikrinima;
8.3. darbo drausmés ir vidaus darbo tvarkos taisykliy pazeidimus;
8.4. duomeny tiksluma ir teisinguma, tiriant buities ir gyvenimo salygas,
pageidaujanciy gauti piniging socialine parama;
8.5. vidaus darbo tvarkos taisykliy pazeidimus, pareigybés apraSo vykdyma;
8.6. darbo ir prie$gaisrinés saugos taisykliy laikymasi;
) 8.7. patikéto turto saugojima bei tinkama naudoj ima.
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