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SALCININKU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACLIOS POSKONIU SENIUNIJOS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

L. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

IL TIKSLAS
2. Specialisto pareigybe reikalinga senifinijoje vykdyti funkcijas, susijusias su valstybes ir
savivaldybés politikos jgyvendinimu Zemes kio produkcijos gamybos, supirkimo, realizavimo,
kaimo plétros, paramos likininkams srityse.

I11. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialinosius reikalavimus:

3.1. Zinoti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimus,
Zemés Ukio ministro jsakymus ir kifus teisés aktus, reglamentuojandius Zemes tikio ir kaimo valdy
registravima, paraiSky tiesioginéms idmokoms u¥ Zemés tikio naudmeny ir paséliy plotus gauti,
paraiSky pieno kvotoms gauti priémima, kitus Zemés tikio produkeijos gamybos, supirkimo,
realizavimo, kaimo plétros ir paramos Gkininkams klausimus, dokumenty rengima ir jforminima,

3.2. biti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais darbo santykiy reguliavima,
vietos savivalda, darbo ir prie§gaisring sauga, asmens duomeny teisine apsauga;

3.3, turéti aukstesniji i§silavinima;

3.4. mokett valstybing kalbg pagal Lietuvos Respublikos valstybés kalbos istatymo
reikalavimus;

3.5. mokeéti tautiniy mazumy kalbas (rusy, lenky);

3.6. mokéti dirbti kompiuteriu;

3.7. mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti informacija, rengti i§vadas;

3.8. moketi rengti dokumentus, sklandZiai déstyti mintis ra¥tu ir Zod#iu;

3.9. gebéti savarankiskai organizuoti ir planuoti save darba;

3.10.turéti  asmenynes  savybes:  darbStumg,  pareiginguma, toleranti¥kuma,
komunikabiluma, iniciatyvuma.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIIOS

4. Specialisto pareigybei priskiriamos 8ios funkeijos:

4.1. pildo ir priima senilinijos gyventoju prafymus registruoti (atnaujinii) Zemes fikio ir
kaimo valdas;

4.2. tvarko senilinijos gyventojy praSymuy registruoti (atnavjinti) Zemeés tikio ir kaimo valdas
registravima;




4.3, suveda senifinijos gyventojuy prafymy registruoti (atnaujinti) Zemeés tkio ir kaimo
valdas duomenis { Lietuvos Respublikos femés ikio i kaimo verslo registra;

4.4. pildo ir priima senifinijos gyventoju paraiskas tiesioginéms ¥mokoms u Zemés fikio
naudmeny ir paséliy plotus gauti;

4.5. tvarko senilinijos gyventojy paraiSky tiesioginéms i¥mokoms uz Femés Gikio naudmeny
ir paséliy plotus gauti registravima pildant registravimo #urnala;

4.6. kiekvieng savaite teikia rajono savivaldybés administracijos Zemes tkio skyriui
prilmtas i§ senifinijos gyventojy paraidkas tiesioginéms i$mokoms uZ Zemés tkio naudmeny ir
paseliy plotus gauti; '

4.7. pasibaigus parai¥ky tiesioginéms i¥mokoms u¥ Zemés fikio naudmeny ir paséliy plotus
gauti priémimo terminui, pateikia rajono  savivaldybés administracijos Zemes iikio skyriut
senilinijos gyventoju paraigky tiesioginéms i¥mokoms uZ emeés iikio naudmeny ir paséliy plotus
gauti registravimo Zurnala;

4.8. prilma ir registruoja senifinijos gyventojy papildomus pra§ymus dél paraiskos
tiesioginéms i¥mokoms u¥ Femés tkio naudmeny ir paséliy plotus gauti duomeny keitimo,
papildymo, igregistravimo ir nustatyta tvarka teikia juos rajono savivaldybes administracijos Zemés
tikio skyriui; '

4.9. vykdo funkcijas, susijusias su senitinijos gyventojy pieno gamybos kvotomis bei
tiesioginemis i§mokomis uZ kvotinj piena; ) _

4.9.1. teikia seniiinijos gyventojams Zemés ikio informacijos ir kaimo verslo centro
atspausdintas paraisky ir Tiesioginiy pardavimy pieno gamybos ir realizavimo metiniy deklaracijy
formas;

4.9.2. renka i¥ seniiinijos gyventojy paraiSkas, deklaracijas ir kitus su pieno gamybos
kvotomis bei tiesioginémis i¥mokomis uz kvotini piena susijusius dokumentus; ‘

4.9.3. atlicka parai¥ky ir deklaracijy pirmini patikrinima ir u¥tikrina Zemés Tikio
informacijos ir kaimo verslo centro teikiamy bei reikalingy pasitikrinti duomenu konfidencialuma;

4.9.4. tinkamai uZpildytas paraitkas ir deklaracijas registruoja pirminiame dokumenty
registravimo Zurnale; :

4.9.5. informuoja senitinijos pieno gamintojus apie atmestas ar blogai uZpildytas parai¥kas
ir deklaracijas;

4:9.6. informuoja senifinijos pieno gamintojus apie visus pasikeitinus, susijusius su pieno
gamybos kvotos turétajo individualia kvota;

4.9.7. uztikrina klaidy padalinimg pagal Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo ceniro
pateiktas klaidy ataskaitas ir nustatytu terminu perduoda jas rajono savivaldybes administracijos
Zemeés tikio skyriui;

4.10.  konsultuoja senifinijos gyventojus pagal savo kompetencija prasymy registruoti
(atnaujinti) Zemés fikio ir kaimo valdas pildymo, paraidky tiesioginéms i¥mokoms us Zemés iikio
naudmeny ir paseliy plotus gauti teikimo, pieno gamybos kvoty bei tiesio giniy i¥moky uZ kvotinj
pieng klausimais; '

4.11.  pagal savo kompetencija nagrinéja seniiinijos gyventojy prafymus (pareifkimus,
skundus) Zemés fikio veiklos klausimais ir rengia atsakymus;

4.12. teikia informaciig rajono savivaldybés administracijos Zemeés iikio skyriui pagal
reikalavima;

4.13. uftikrina  kaupiamy ir turimy  senifinijoje  asmens duomeny apsaugg ir
konfidencialuma;

4.14. vykdo kitus, nenumatytus Eame pareigybés aprafyme, senifinijos senifino ir rajono
savivaldybés administracijos direktoriaus nurodymus, :

V. ATSAKOMYBE IR ATSISKAITOMYBE




5. Specialistas yra tiesiogiai pavaldus rajono savivaldybés administracijos direktoriui ir
atskaitingas senifinijos senifinui.

6. Specialistas asmeni$kai atsako uZ funkeijy neatlikima, netinkama atlikimg ir uZ blogai ar
ne laiku atliktg darbg Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.
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