Elektroninio dokumento nuorasas

L
&

SALCININKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL

SALCININKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (TARPINSTITUCINIO BENDRADARBIAVIMO
KOORDINATORIAUS) PAREIGYBES APRASYMAS

Nr.
Sal¢ininkai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3 dalies
Ipunktu, Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkricio 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo®,

1. T virtin u Salininky rajono savivaldybés administracijos vyriausiojo specialisto
(tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatoriaus) pareigybés aprasyma (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Sal¢ininky rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. gruodzio 8 d. jsakyma Nr. DJV-1676 ,,Dél Salgininky rajono savivaldybeés
administracijos vyriausiojo specialisto (tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatoriaus)
pareigybés apraSymo patvirtinimo* 1 punkta.

Sis jsakymas gali bati skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Jstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés administracijos direktorius Gzegoz Jurgo



Vaclava Jelagina, Juridinis ir personalo skyrius, tel.: 838030186, el. pastas: vaclava.jelagina@salcininkai.lt



PATVIRTINTA

Salgininky rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
jsakymu

Nr.

SALCININKU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VYRIAUSIOJO
SPECIALISTO (TARPINSTITUCINIO BENDRADARBIAVIMO KOORDINATORIAUS)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybes lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. vieSyjy paslaugy teikimo asdministravimas.

4. Papildoma veiklos sritis:

4.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira.

IIT SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinavimas Svietimo, sveikatos ir socialiniy
paslaugy srityse.
6. Vaiko minimalios ir vidutinés priezitiros koordinavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCLJOS

7. Renka, kaupia ir analizuoja informacijg, susijusig su Vaiku ir jo aplinka, jos pagrindu
priima sprendima dé¢l prevenciniy, testiniy priemoniy taikymo, siekdamas konkrecios institucijos
teikiamos pagalbos Vaikui ir / ar jo tévams (glob&jams, riipintojams) efektyvesnio organizavimo
arba nustato Koordinuotai teikiamy paslaugy poreikj.

8. Priima ir nagrin¢ja Vaiko tévy (globéjy, riipintojy), institucijy, jstaigy, organizacijy,
teikianCiy Svietimo, sveikatos prieziiiros, socialines, vieSosios tvarkos uztikrinimo paslaugas
prasymus / informacija d¢l Koordinuotai teikiamy paslaugy, inicijuoja jy teikima.

9. Rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy projektus, kitus dokumentus ir rastus savo kompetencijos
klausimais ir organizuoja jy jgyvendinimg.



10. Dalyvauja Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy ar
darbo grupiy veikloje.

11. Inicijuoja ir kartu su Savivaldybés administracijos struktiiriniais padaliniais, kitomis
institucijomis ir organizacijomis rengia koordinuotai teikiamy Svietimo pagalbos, socialiniy ir
sveikatos prieziiiros paslaugy plétros plang, buria specialisty grupe, teikiancig socialinés paramos ir
sveikatos prieziiiros paslaugas.

12. Koordinuoja koordinuotai teikiamg Svietimo pagalba, socialines ir sveikatos priezitiros
paslaugas vaikams ir jy atstovams pagal jstatymg Savivaldybe¢je, nustato Sios pagalbos ir paslaugy
poreik].

13. Atlieka Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés priezitiros jstatyme
nustatytas funkcijas.

14. Atlieka Savivaldybés administracijos vaiko gerovés komisijos pirmininko funkcijas,
inicijuoja posédzius.

15. Nuolat palaiko rySius ir vysto bendradarbiavimg tarp Seimy ir valstybés, Savivaldybés
institucijy, jstaigy, nevyriausybiniy organizacijy ir visuomenés, siekdamas uztikrinti veiksminga
kompleksing pagalba vaikams ir jy tévams.

16. Nagrin¢ja praSymus, paklausimus bei skundus dél Kordinuotai teikiamy paslaugy,
pagal savo kompetencija konsultuoja institucijas, organizacijas, jstaigas, asmenis.

17. Bendradarbiauja ir pagal poreikj organizuoja bendrus pasitarimus su Teikéjais, Atvejo
vadybininkais, atsakingais asmenimis rengianciais ir jgyvendinanciais koordinuotai teikiamy
paslaugy teikimo plang Vaikui ir jo tévams (glob¢jams, ripintojams), kitais savivaldybés
administracijos valstybés tarnautojais arba darbuotojais, atsakingais uz Vaiko gerovés uztikrinima.

18. Teikia informacija savivaldybés administracijos direktoriui apie iSkylancias problemas
ir sitilymus dél Koordinuotai teikiamy paslaugy plétros ar organizavimo tobulinimo, Koordinuotai
teikiamas paslaugas teikianc¢iy specialisty kompetencijos tobulinimo.

19. Kaupia, tvarko ir saugo pagal dokumentacijos plang priskirtus savo veiklos
dokumentus, ruosia juos perdavimui ir nustatyta tvarka perduoda i archyva.

20. Vykdo viesuosius pirkimus, baitinus atliekant vyriausiojo specialisto (tarpinstitucinio
bendravimo koordinatoriaus) funkcijas.

21. Vykdo kitus savivaldybés administracijos direktoriaus nenuolatinio pobtdzio su
istaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

22. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. 18silavinimas — turéti magistro kvalifikacinj laipsnj ir biiti baigus magistro studijas
vienoje 1§ Siy studijy krypciy ir (arba) studijy kryp¢iy grupiy: sociologijos, socialinio darbo,
socialinés politikos, visuomenés sveikatos, teisés, vadybos, zmoniy istekliy vadybos, viesojo
administravimo studijy kryptyse arba Svietimo ir ugdymo studijy krypCiy grupéje, arba turéti
lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija.

22.2. darbo patirties trukme — 1 metai.

23. Atitikimas kitiems reikalavimams:

23.1. Atitikti specialiuosius reikalavimus, nurodytus Koordinuotai teikiamy Svietimo
pagalbos, socialiniy ir sveikatos priezitiros paslaugy tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo



ministro ir Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2017 m. rugpjicio 28 d. jsakymu Nr.
V-651/A1-455/V-1004, 14.2 papunktyje.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

24. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. komunikacija — 4 lygis;

24.2. analizé ir pagrindimas — 3 lygis;

24.3. patikimumas ir atsakingumas — 3 lygis;

24.4. organizuotumas — 3 lygis;

24.5. vertés visuomenei kiirimas — 3 lygis.

25. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. informacijos valdymas — 3 lygis;

25.2. konflikty valdymas — 3 lygis.

26. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. veiklos planavimas — 3.
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